Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP retne o conjunto de informacdes indicativas e as
condi¢des preliminares para realizagio do evento “ENTREGA DE TITULO DE CIDADAO
HONORARIO E DIPLOMA DE HONRA AO MERITO no ano de 2024” da Camara Municipal de
Congonhas, conforme previsao legal no Regimento Interno da Casa.

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratacdo, regido e tendo
por base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes buscando estabelecer as melhores
e mais vantajosas condi¢des para atendimento das demandas necessarias.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Trata-se da realizacdo de “SESSAO SOLENE, de entrega de Titulo de Cidaddo Honorario e Honra ao
mérito ano 2024”, a qual nesses moldes acontece anualmente, promovida pela Camara Municipal de
Congonhas, que estabelece que o Titulo Honorifico de Cidaddo Congonhense sera concedido a
personalidade nacional ou estrangeira, e Diploma de Honra ao Mérito para cidaddos de destacaram em
atividades que favoregam nossa cidade.

3. DA DEMONSTRACAO DA PREVISAO ORCAMENTARIA

Dotacédo Orgcamentaria

4. DO SETOR REQUISITANTE

4.1. Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Vereadores por meio da Diretoria Geral da Casa;
5. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrdes adequados, verifica-se a
necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

5.1.1. Requisitos de Negocio da Solucéo
5.1.1.1. A(s) solucdo(Ges) a ser(em) adotada(s) devera(ao) ser capaz(es) de:

e Solucionar o dimensionamento do quantitativo e caracteristicas das necessidades para as condi¢des
da realizagdo do evento “SESSAO SOLENE 2024”, que recepcionara os servidores desta casa, 0s
vereadores e 0s agraciados da noite.

e Identificar as necessidades para a contratacao;
e Demonstrar solugdes de espaco;

e Solucionar a questdo de locagdo de espaco que tenha caracteristicas de localizagdo urbana,
climatizacdo, proximidade a pontos de transporte coletivo e acessibilidade aos participantes com
deficiéncia;

e Demonstrar a melhor solugdo custo beneficio acerca das necessidades de contratagéo.

e Solucionar o problema de toda estrutura necessaria a realizagdo do evento.
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e Gerar procedimentos que melhor atendam as necessidades;
5.1.2. Requisitos Legais da Solugéo

5.1.2.1. A(s) solucédo(des) a ser(em) adotada(s) neste documento devera(do) orientar-se e respeitar as
seguintes normatizacdes:

e Lei Federal 14.133/2021 que trata das normas gerais sobre licitacfes e contratos administrativos;

e Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado
e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte atualizada;

e Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01/2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras;

e Instrucdo Normativa SECAD/CF n° 01/2023, que dispde sobre as formas e critérios a serem adotados
no ambito da Administracdo Publica Direta Municipal para abertura dos processos de Aquisicdo de
Bens ou Servicos e revoga a Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 01 de 18 de julho de 2022;

5.1.3. Requisitos Gerais da Solucéo

5.1.3.1. Também sdo requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo
relacionados:

e aderéncia aos termos do instrumento convocatorio da contratacdo e as legislagoes federal, estadual,
municipal e normatizacdes relacionadas vigentes;

e compromisso com a redu¢do do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio natural e
antropico;

e comprometimento com o uso de produtos certificados e que ndao contenham potencial agressivo e
prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambiente e ao patriménio;

e aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com satde operacional e
seguranca do trabalho;

e aderéncia as normas técnicas de acessibilidade, em especial as relacionadas com a localizagdo do
auditorio;
e compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;

e combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

e adogao de requisitos que nao limitem a competicdo e ndo deixe a Unidade Requisitante dependente
dos CONTRATADOS;

e garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento convocatério
em todo o processo licitatorio;

6. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Avaliacdo comparativa (Benchmarking)
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6.1.1. Diversas empresas podem prestar 0s servicos, por se tratar de servico comum, disponiveis no
mercado.

6.1.2. Foram analisadas, por meio de consultas ao mercado local e demais 6rgdos da administracao,
objetivando identificar a existéncia de meios, que de forma mais célere e econémica, pudessem atender
as necessidades da Administracdo em relagéo a execucao do evento pretendido

6.1.3. Ndo foram identificadas situacdes especificas ou casos de complexidade técnica do objeto, que
pudessem acarretar a realizacdo consulta publica para coleta de contribuic@es a fim de definir a solugao
mais adequada visando preservar a relacdo custo-beneficio, em face dos servigos serem considerados
comuns.

6.2. Analises de contratacdes anteriores dentre a solu¢bes encontradas

6.2.1. Para o presente objeto, certifica-se que houve contratacdo anterior em relacdo a realizagéo do
evento” com caracteristicas similares ao pretendido para a realizacdo da “SESSAO SOLENE”.

6.2.2. Para o presente objeto, certifica-se que houve contratacdo anterior similar em relagdo a
contratacdo compreendendo, espaco/local e toda infraestrutura para evento deste porte, tendo o mesmo
sido realizado no Espaco de Festas CELEBRE, no meio urbano da cidade, e atendido de maneira muito
satisfatoria o evento em 2023.

6.2.2.1. Identifica-se com este levantamento que é necessario a abertura anualmente de processos que
possam disponibilizar contratagcdes de Empresa especializada apta a realizacdo da Sessdo Solene, no
porte e conforme as peculiaridades que o evento apresenta.

6.2.3. Projetos para demandas similares implementados por outros Orgéos Publicos

6.2.3.1. N&o foram identificadas contratacdes formalizadas por outros Orgdos Publicos, com demandas
similares as do objeto a ser contratado, apenas se tem como base a contratacdo da Sessao Solene de
2023 que segue moldes parecidos para 2024.

6.2.4. Analises das solucdes disponiveis no mercado

6.2.4.1. Para avaliacdo da melhor forma de atendimento a demanda apresentada foram considerados
0s seguintes modelos como solugdo:

a) Utilizacdo de espaco publico fechado, climatizado e com acessibilidade e nas proximidades da Casa
Legislativa, com estrutura de acessibilidade, banheiros e espaco adequado a comportar o evento;

b) Contratagdo individualizada de local com capacidade para atender o numero minimo de 500
(quinhentos) pessoas e organizacdo de toda estrutura realizada pelos préprios servidores da CMC;

c¢) Contratacdo de empresa especializada e expertise necessaria que providencie a locagédo de espaco e
toda organizacdo e infraestrutura necessaria a realizagéo do evento;
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Solucdo Alternativa Forma de Acéo Problemas
a) Utilizacdo de espaco publico | Cessdo de espaco | Néo existe espaco publico

A fechado, climatizado, palco, internet | publico e utilizacdo | coberto e com as
e com acessibilidade e nas |de recursos  da | caracteristicas necessarias
proximidades da Casa Legislativa, | Camara apto e disponivel para
com estrutura de banheiros e espaco atender ao evento, além de
adequado a comportar o evento; e que nao ha recursos ja
organizagdo de toda estrutura disponiveis nem material
realizada pelos proprios servidores humano suficiente para
da CMC; atender a toda infraestrura

sem que haja necessidade
de contratacao.

B b) Contratacdo individualizada de | Contratacéo de | Contratacdo de servicos
local com capacidade para atender o | servigos via licitacdo | via licitagdo e utilizacdo de
nimero minimo de 500 (quinhentos) | e utilizacdo  de | recursos da Camara
pessoas e organizacdo de toda | recursos da Camara
estrutura realizada pelos proprios
servidores da CMC,;

C a) Contratacdo de empresa | Contratacao de | Néo conseguir
especializada e expertise necessaria | servicos via licitacdo. | concretizar; ndo conseguir
que providencie a locacdo de espaco empresas da area para
e toda organizagdo de toda participarem da licitacdo
infraestrutura necessaria a se responsabilizando pela
realizacéo do evento; e toda organizacgéo de toda

infraestrutura necessaria a
realizacdo do evento;

Comparativo de viabilidade das solugdes: Tomando por base a premissa acima exposta e para um
melhor entendimento dos modelos de contratacdo propostos neste estudo, foi elaborada uma tabela
comparativa com pontuacéo das caracteristicas de cada modelo, seguindo um critério onde se classifica
como PP (Ponto Positivo) ou PN (Ponto Negativo). Sendo maior vantajosidade o com maior
guantitativo de Pontos Positivos (PP).

6.2.4.2. Solucdes para realizacao:

Carateristicas da contratacao Modelo | Modelo | Modelo
A B Cc
Possibilidades de contratacdo PN PN PP
Risco de item deserto PN PN PN
Interesse do mercado em vender a administracéo PN PN PP
Custos Indiretos PN PN PP
Celeridade da contratagao PN PN PP
Acessibilidade PN PP PP
Capacidade de maior adeséo presencial dos convidados PN PP PP
Localizacdo proxima a terminais de transporte coletivo PN PP PP
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1.1.1. Escolha do objeto da contratacao

1.1.1.1.De acordo com informacfes apresentadas neste estudo podemos afirmar que dentre os
parametros analisados, 0 modelo C traz maior condicdo para a concretizagdo e alcance dos objetivos e
para atendimento dos servicos elencados no presente estudo. 1.1.1.2.Ressalta-se a seguir 0s principais
fatores considerados:

1.1.1.2.1. Otimizacdo do tempo e dos custos para a realizagcdo do evento considerando a locacdo de um
local com capacidade para atender 500 (quinhentas) pessoas, além de toda infraestrutura de decoracéo,
buffet, sonorizacdo, iluminacao e todos 0s recursos humanos necessarios;

2. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada na organizagio e realizacdo da “SESSAO SOLENE,
comemorativa do aniversario do Municipio 2024” da Camara Municipal de Vereadores de Congonhas.

2.2. Principais caracteristicas que deverdo estar contempladas na descricdo dos objetos a serem
contratados.

2.2.1. Caracteristicas do espaco/ local a ser contratado como solucéo:

2.2.1.1. O local em questdo deve ter capacidade para receber, no minimo, 650 pessoas no dia 07 de
novembro de 2024, data da realizacdo do evento;

2.2.1.2. Deve ser localizado no 1° distrito sede levando em consideracdo a localizacdo da Sede da
Cémara Municipal de Vereadores;

2.2.1.3. O local deve apresentar acessibilidade em dois aspectos importantes:
a) O primeiro em relacdo ao acesso de pessoas com deficiéncia.

b) O segundo em relacdo a proximidade a pontos/paradas de dnibus, sendo considerado o acesso de
muitos participantes que poderdo vir a se deslocar por meio de transporte publico; 2.2.1.4. O ambiente
deveréa possuir palco para show, ser climatizado e dispor de assento para os convidados, disponibilizar
mesas de apoio para recepcionista; estrutura para os equipamentos de sonorizagéo e disponibilizacéo
de wi-fi;

2.2.1.5. Devera disponibilizar banheiros para os participantes, com reposi¢cdo de materiais de consumo
como sabonetes e papel higiénico;

2.2.1.6. A manutencdo da limpeza do ambiente seré de responsabilidade da contratada durante todo o
periodo de realizacdo do evento;

2.2.1.7. Considerando questbes de seguranca quanto a realizagdo do evento, € importante que
disponibilizagéo de extintores de incéndio com manutengéo dentro da validade; saidas de emergéncia
devidamente sinalizadas e em pleno funcionamento.

2.2.2. Caracteristicas de Recursos Humanos, Decoracéo e Servico de Buffet:
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ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO
e Buffet completo com todos os utensilios, materiais, vasilhames,
01 500 Valor equipamentos (63 mesas, 500 cadeiras com capas, toalhas, pratos,
por talheres, guardanapos e afins.) A cor das capas e toalhas serdo

Pessoas definidas pela administracdo da Camara.

e Fornecimento de 6 segurancas vestidos adequadamente;
e Fornecimento de 15 garcons vestidos adequadamente

e Fornecimento de equipe de cozinha

e Fornecimento de 3 Barman

e BUFFET DE ALIMENTACAO (consiste na preparacio e o
fornecimento dos diversos géneros alimenticios): Os servicos de
Buffet consistem na preparacdo e o fornecimento dos diversos géneros
alimenticios prevendo os servigos de profissionais qualificados para
servir, 0s materiais como: pratos, talheres, copos, toalhas de mesa,
richout e a preparacéo do cardapio conforme solicitado e afins.

Entrada: Salgados

10 (quinze) salgados por pessoa (salgado pequeno de
aproximadamente 30g, servidos em bandejas pelos garcons);

e Os salgados deverdo ser fritos na hora e os assados deverdo ser
servidos quentes;

e Salgados divididos igualitariamente Salgados Fritos

e Coxinha de frango

eEspetinho de filé com chutney de pera

eRisole de milho com catupiry

eCasulo de queijo com ervas finas

eEspetinho de Frango com Bacon Salgados Assados

eEmpada de frango

eTrouxinha folhada de bacon com abacaxi

eQuiche de alho poré

eBarguete com recheio de quatro queijos Bandeja de Frios

eMesa Mineira — quibe recheado, torresmo, tulipas, bolinho de
bacalhau, mandioquinha, pastel gourmet (lombo com abacaxi e
gorgonzola), linguica mineira, Moelinha ao molho, iscas de picanha
grelhada, geleia de pimenta, geleia de abacaxi.

Jantar (Servido em 02 aparadores e os convidados irdo até os
mesmos para se servirem a vontade):
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e Salada de folhas decoradas (Rucula, agrido, alface americana, alface

roxa, alface lisa), legumes (ervilha, cenoura palito cozida, palmito) e
frutas (tomate cereja, morango, uva, manga, abacaxi), mussarela de
bdfala.

Acompanhamento:

e Penne ou gravatinha ao molho 4 queijos e bolonhesa
e Espaguete ou fusili ao molho carbonara
e Salmdo grelhado com alho poro.

Sobremesa:

e Pudim de leite servidos individualmente;
e Petti Gatto servido com sorvete de creme, individualmente.

¢ Bebidas: Cerveja Puro Malte (de primeira linha) servidas em garrafa
de 600 ml,
o refrigerantes de primeira linha (tipo cola, guarana e laranja),
sucos naturais;
o BALCAO COM BARMAN para execucio de drinks como:
e Coquetéis de frutas servidos em copos decorados (com e
sem alcool a base de vodka). -
e Coquetel a base de Gin (frutas variadas maceradas,
especiarias, agua ténica e energeético).
¢ Vinhos Frisante semi-doce italiano em garrafas de 750
ml (tinto e branco). -
e Gelo em cubos, Agua Mineral sem gés a vontade.
Obs: Todas as bebidas deverdo ser servidas geladas e deverdo ser
servidas durante toda a duracdo da recepcao.

DA ORNAMENTACAO
ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO
Jardineira com 08 (oito) pecas, contendo 3 % (trés e meia) dizias de
01 01 UNID | gérberas, 5 (cinco) florais, 5 (cinco) dizias de rosas, 4 (quatro) molhos de
aster e 4(quatro) duzias de boca de ledo.
Arranjos para entrada do local de entrega da dos Titulos e Diplomas e
02 06 UNID | arranjos para entrada do saldo da recepgéo, contendo em cada arranjo:
2(duas) duzias de gérberas, 2(duas) dazias de boca de ledo, 3(trés) duzias
de rosas, aster, montado em coluna de vidro.
Arranjos para aparador contendo em cada:2 (duas) duazias de
03 05 UNID | gérberas,2(duas) dizias de boca de ledo,3 (trés) duzias de rosas, aster,
montados em tulipas vidro.
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Arranjos baixos de mesa de convidados contendo %2 (meia) dazia de

04 63 UNID | gérberas, 4 rosas e aster branco e verde para compor 0 arranjo.
LOCAL PARA RECEPCAO
ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO
Fornecimento de local apropriado coberto e (cortinado quando
01 01 UNID | necessario), dentro do municipio de Congonhas-MG, com capacidade

para 500 (quinhentos e cinquenta) convidados sentados, um palco de
3x6 e pista para danca. O local devera ter todas as autorizacdes legais
para funcionamento e realizacio de eventos do porte do contratado. E
condicdo para assinatura do contrato, a apresentacdo do contrato de
locacdo ou titulo de posse ou propriedade do imével onde sera
realizado o evento;

DA ATRACAO MUSICAL

ITEM | QUANT. | UNID. DESCRIQAO
Musica ao vivo: Banda com no minimo 04 componentes (que toque
01 01 UNID | vérios tipos de musica por no minimo 04 (quatro) horas, incluindo

direitos autorais, equipamento de som, iluminacéo, palco e DJ);

3. DAS ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

3.1. Definicdo do método para a estimativa das quantidades e itens:

3.1.1. As quantidades a serem adquiridas foram definidas com base na solicitacdo realizada pelo
Gabinete da Presidéncia e com base na sessao solene de 2024.

3.1.2. As caracteristicas do local foram elencadas de acordo com a necessidade de atendimento ao
namero de pessoas; local de facil acesso para os convidados e publico e ainda préximo da Sede da
Camara caso haja necessidade de durante a organizacao ou realizagdo buscar algo no local;

4. DA ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

4.1. A estimativa global do preco dos servicos a serem contratados, levou - se em consideragéo o valor
da Sessé@o Solene de 2024, porém o preco final, sera demostrado apds realizacdo de Pesquisa de Precos
e elaboracéo do Termo de Referéncia.

ITEM

DESCRICAO VALOR TOTAL

1

Organizacdo e realizacio da “SESSAO
SOLENE, para entrega de Titulo de
Cidadao Honorario e Diploma de Honra
ao Mérito 2024 da Camara Municipal de
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Vereadores, conforme previsao legal no
Regimento Interno da Casa, com todas as
descricdes dos itens.

5. DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

5.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratacdo do objeto,
0s requisitos técnicos, legais, ambientais e os do proprio negécio, 0 mercado em que 0s objetos se
encontram inseridos, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagdo e
quantificacdo da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugédo que melhor se
adequa a Instituicdo nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; 0s
aspectos legais.

Congonhas, 04 de outubro de 2024;

Patricia Fabiana Moura

Agente de Contratacao
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