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Edital de Concurso PUblico n° 01/2011

Q Peesidenta da Cémara Municipal de Congonhas. Estado de Minas Garals, S Edilen Fanelia Laita, loma
pubica o realimagdo da Concurto Poblica poro provimento de cargos efelivos da Camara Muynicipal da
Cengonhas. em consondnela com a Lei Orgdnica local com as Lais Complementcres Municipols perfinentes a
expécia. sobmluda a Lei 3007 de 27 de selembio de 2010 que institul o Plano de Cargos e Camelra: do Camara
Municipal de Conganhas - MG ¢ was clizrogdes juntemenia com o Insfrucdo Nomatva do TCE/ING da n®
0572007 @ allefagoe: infoduzides peia IN 0472008 & pela IN 08/200%; clento sos compeientes mandomeanlos
consfitucionalt. que nomatizam as regras insertos o pretents Emial,

1 - Disposigdes Preliminares:

1.1- Este Concurso Publco visa o provimento de corpos efetvor dccormmmurﬁdpddememus-MG. na
frite dos voges ora ofdtecidas.

12 - O Concurso PUblico erd regida pais presents Edital & fua opeiationaizasdo cabam & ampresa ECAP
CONSULTORIA LIDA. com sede & Ruo Manoel Lobato r* 175 A. Centro, Leopoldine— MG, CEP n* 34700-000, SNPJ
r° 02.5246.829/0001-45, lale/fox n® (32 34415041,

1.3~ Pela Fortaria 138/2010. o Presidenle da Camara Municipal de Congoahss insfifuiv umae Comissan Espacial e
nomsou seus integrantes, objetivondo a fiscalizogio e 2 ocompanhamento deste Concurso Pibilico.

1.4 - O regime jurldico da Camara Municipal de Congonhas & o estalutddc (Lei LE?2/1993; Estaluto do Senddar
Piklico) e o reglmi pravidunciddo & o Regime Fidpio de Pravidéneia [PREVCON)

1.5 integram este Edital o3 Anaxos: | - Croncarama Previslo: ff - Cargos Ofetladss, Vogos para Deficienias, Taxa
da Inscrigo, Escolondade & Requisiios Minimas pora o Provimento; lll = Alibuigdes dos Cargos, IV = Canteldo
Programatico day Provos Objolivas de Mlipla Eicotho & V - Modalo do requetimento de bengdo do
Pogamenio da foxo de inscrigho

1.6 - O dnico site oammdacmmmumedmhmrmommocme
wvivsecgoconuiions. com b,

2 - Condigdes para Inscricdo:
2.} - Ser brasileirn nolo, naluulizade ou cidadoo porfugués. na torma de tei,
2.2-Conheces g 2star dm acardo comi as normes e exigéncias confidas neste Edilal,

3 - Condlgdes para Posse:

3.1 -Tes sido cprovedo e clallizada no Concurse PUblice, na forma esta belscida riegste Edital,
1.2 - Eslar quiles com ag abiigacees eleitoos e, lombam, 56 go sexe muosculine. com as miliiaras,
3.3 -Ter, na doto da potso, 18 [dezoilo) anos de idade complelas,

3.4 - Estar em goro dos direitos polificos.

24.5- Alender & escolarddade. hablitocdo e prasequitios osoziodo: ao coigo concemido,

3.4 - Fossulr opfidde fidea e mental compalivel com o exercleio da coge prelendido,

4 - Inscrig des:

4.1 - Infemek:

4.1.1 -nicio: 28 de morgo de 2011, &s 00hCOmin,

4.1.2-Temnino: 28 de obell de 2011, a3 23h5%min (oo chcial da Brasao-Dr).

4.1.3 - Endereqo elefrdnicol www ecopconslions com b ocessar o Ink “Concurso Cémora Cengonhas™],

214 - A confimagda do Inscricds via inlernal dependerd da constolagde da pagamento da taxs da
inscrighio, cujo pracedimento serd informodo no endetaco eletidnico mencicnads ne subilem anterar, & néio
sardo acaludes dqualos em Quo o pagemento lenha sido ializada de lerma diversn upgho olerecida

4.1.5- O comprovante definilivo da insedgdo via inlernet estard disponivel para imprassao do candidalo, a parlir
cdadia 16 de malo de 2011, no tte waa ECODCOSUNONG,Cor)Lbr.

4.1.6 - Os dados cadasials informodes pelo candidoto, quondo da reguaimenlo da inscdgao vio inlemel, séio
de sua exclusiva responsabllidade, incluindo-se o daclragbo de deficigncia,

417 - Noo coterd raspontabildade olgumo a ECAP CONSULTORIA LIDA. pelas inscrighes. via Internet, nao
confimadot em razbo do Cescumprmente das feipectivos imstucdes &, bem auim, doguolas ndo
canoeizgdos em wiide de quolquer metivo de cdem Wenica, sejo dos computodoras ou dos malos de
comunicocdo. exceto te tois kalhos técnicos forem molivadas pelo ECAP CONSULTORIA LTDA

42 - Informag Bes complementares:

42.1 - Az instricden somenie seddo reaizodas na foimae labeletida naste Edital.

42.2- Nao serbo confirmadias of inscrigdes com documanioclo incomplata.

4.2.3 - NOD ser80 aceilos pedides para alleregto das cargon.

424 - Nennum condidate poderd concorar o mals de uin Cargo. senda indefendos os raquerdmantos
fermuladios opds a confirmagdo da primeirg inscticdo do condidala.

4.2.5 - O pagnmento da loxa ndo Imparte na etalivagho da insedgdo, que somente ocors quando atendidos
todas os raquisitos anul estabelscldos,

4.3.6 - Paga o tuxa ce inschipao, o valor desto, em hpdtate alguma, werd devohvida oo candidalo. salvo no caw
de nag igakzocho do Concuno.

1
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4.3.7 - O fequetimanto da incricdo, bam come o valor pogo. & postos) & inlransiedvel.
43.8 - InscricBes pogos com chaques wm o devida podido de fundos seto cancelodes.

5~ Isengdo da Taxa de Inscrigdo:

3.1 - Somente haverd engdo fofol do volor da faxa de Inscriclio. parg o5 condidatos que dediarorem &
comptovarem hipeisulicinsio de recurics Enancokas poro o I3pecive pogamenio.

5.2 - Fora Jus & 2ng0 do pogomanto da taxa de inscicds o candidalo GQue COMDIOVET S MAMB0 © Bsdr
com fomia de bobxa renda. inserila em olgum programa de owistdneia 1ocial do Goveno Federal oy Esioduct
ou, apretenior declarogoo enillide pelo Secrolade do Aubslencia Social do Municipio em que estejo
dowiciomutmmqueommpmmemﬂdemfoﬂodemmmwmduleghb;ﬁo
vigenta e Cartoin o Traboho o Pravidéncia Socid! [CIPS), da forma a provar sua stvagto de hipossuficiéncic
econdmica & finonceiro,

53 - Almscricdo medionle pedido de 1#englo de pagamento do tespecive 10xa ceomerd, exciusivaments. nos
digs 28, 29, 30 @ 31 de margo de 2011 » 01, 04 e 05 de obdl, ng Camara Mungipal do Congenhas na hordds de
14h00min as 17h:00min,

5.4+ Aldm dios documentos comprobaldis da hiposiuficiénaia finonceka (subitem “$Z'). o condidoto davera
oprasenior Iofocdpio do CFF & da coreira de idsnidade oy documanto equivelante, & declero®
xpresamente na loma do Anane ¥ deste Edital, sob o1 penas da lei, a sua condigdo de higossuficiencio de
recuncs lincnceires,

55 - Pela intemeat, o mauedmento da hengha da loxo de inscriciio deverd ser reqizoda nos mesmos dias
informados ne subitem “3.3%. em Enk ospecilico do slie wwwecapconlladacomty & a documenlagta
comprobatida da hiposuiciéncia de recurios financeirgs ltubitens "5.2" & "5.4). deverds set temetidos. via
pastal @ Camara tunicipol com dota de postogem alé o dio 05 de obril de 2011,

5.6+ A Comissdo Espacial do Concuno PUblkco & o ECAP CONSULTORIA LTDA onafsat@o os padides de isengdo
da pagamento da toxa de inerigda. publicands, no dia 11 de abill de 2011, ne mural da Camara Municipal de
Congonhes & no dle wawgconconsullana,com by, telacte daqueles que faram dalatidos, esteguiadn o dirailo
de recuiso, no praxe de dois dios Olels. O recurio devera e interposta vio postal ou pessooimente profacoioda
na endersgo da Comera (Rua Padre Anldnle Corréa ne, 143, Centro, Congonhas/MG, CEP n° 35.415.000), desde
Que a dota do AR/EBCT astejo duntio de prazo ecursal,

3.7 - A simples nhrega do documantagds ntio pawanie 0o Interessado o isengdo do Pogomento da fovg de
Inscrig@o.

58 - NGe terdo acallos. apdés o onlreqo da documentagdo, acréscimas ou clterogées das informacdes
restadas,

5.2 - Hbo terd aceily selleilagao de lsonido de pegamento ga toxe da Inserig o por fax ou vie postel.

5.10 « O candidalo ¢ujo pedido du Isengdo fiver side indeledda, ndo patficinord do Concurso Publico na
condigdo da ento. podendo efalivar o ua Inseleéio mediante comprovache do pogamento da respectiva
faxa, até o ullimo dia eslipulado para o fealizugdo das Ineerighes,

5.1 - Noo serd cencadida angao aos candidalos Inseritas que ja tanhom efetuodo o pegemento do toxo de
Inserigdo.

& - Tratamento Especlal;

6.1 - Porlodores de necessidodes especials o geslantes, que necesitorem de fristamoento especlal no dia das
provas, deverdo aentregor Podido da Tratamanto tapaclal, epecillcands os meios necasdnos pora a reclizacac
dessas praves. O Padido de Tralamenta Especlol devers eslor ccompanhade de laude medico, descrevendo a
suagBo do candidolo. sob pana de ser Indeferdo sumadamente.

6.2 - O Pedide da Tralomena Especial, ocompanhada o reipacivo laude médico, deverd ser eniregue,
impretarivaiments alé o Gilimo dia das Inserigdos (26/64/2011), na sada da Chmeio Municipal de Congonhes.
6.3 - Apanas em coso fofuito cu 0e lorgo malorn, podurd haver soliclogae de fiatumento especicl fora da data
esfipulada nao subltem antarior, sanda que, nasia hipéiese. 0 ocellogte do pedido dependerd de andise Qser
leito pelo ECAP CONSULTCRIA LIDA, que avoliards o paitibilidode & viobildode do otendimenta, podanda
indefot o pedide em caio de ndo ter atendidos fals requiitos,

7~ Portndores de Deliciéncia;

7.1 - £ agegurado & panoa potadoro da deficbngia o diteito de se inscrever no presenie Conduno Pobiico. em
igugidade de condigdes com os damais condidatos, na fema aqui estabelecida parg provimento de corgo
cujos alibligtes sejom compolivels com o deficiéncio de que € portadan,

7.2 - Cinco por cento [5%) do nimeto de vogaos do coda cargo olsinde ficem eservodar PO O PEOCS
pottcdoros de deficidncia, desprozodos ot

73 - Se 0o longo do prozo de volidade deste Concuno Publico torem instituldas e/cu ditponiblizodes oulros
vagas olém doquelm olatodos porg coda cargo. a primera {19 nomeagto de candidalo podador da
Ceficidncia, desde que closdlicodo, beonerd quendo da nomeacdo do vigésima (207 vogo ds codo caigo.
#2000 0 tegunds (29 ne quadiagdsma voga (407, e owim scesdvomente,
7.4-$¢éconiderodupmbdwudadelciendoamooque 0 enguadny nos epecilicocdes da ort. £° da
Decreto Federal 3.278/1999.

7.5 - Os condidotos potodores e deliclancia @ opfovados, serdo submelidoy quondo convocados, &
ovoiogho médice-pedsiol pom o verilicag 0o Co compalibiidode do deficisnca com o afiidedss do cogo.
sendo-hes asiegurads o diwily de intarposicda de rseuro, no Prozo de dois dias e, confodos da divulaoctn
Co evaniual lowio contrario,

2
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7.4 - O candidala porlader de deficidncio, no alo da intedgdio, olém de proceder na ferma dmposta no item
"4" deverd cpresunian em envalope lacrada. que ndo serd conleddo pele alendente. os seguinfas
decumontos: laudo médico com dale de emissie infeder a linla dios do ulimo dio de Inserigto [edginal ou
cépla autenticoda emn carlbio), alestando a espécle. © grou efow nivel do deficiéncia, constando o n* da CID
{Classificagdo Inlemnacional de Dosnga) ¢ o provavel couso da deficidnsiar e decloracbo oignado pelo
condidalo, constondo que & porador de deficiéncio e quo eild denle de cue terd do o submater, s=
Sprovedo, Ao oxame médico eslabelecido no subilem "7.57,

7.7 - Pela intuma!. no sile v scapeenuions com by, haverd ek aspecilico pare g inscligdo do portodor da
descieéncia, e 0 respectiva docymantachbo comarobatdia deve:d sz remetida vio posicl, & Camaro Municipal,
com dato imlle de pasicgemde alé 28 de obdl de 2011,

7.4+« O candidalo que noo apesntor 05 documenlos manclenades no wubiterm “7.6" paricipard do Concunso
Pdblice coma ndo-portoder de deflicidncic, sendo aita daciios Irecenivel

7.9 - Os condidates porladores de deficiéncio parliciperdo do Concurse PUbEeo em iguoldade de condicdes
com os demais candidolos, no que concerne ao conteldo das plovas, & ovoliogo e os citdilos para
Sprovacgo, oo hordrio ¢ ao lacal de opficagda das prove: @ & nota minima exigida pora claslficacso,

7.10 - Havendo necessidede de rotamento eipeciol poro a redizogdo das provas, o condidolo poriador de
dolicidneia deverd fozer o solicilagdo, nos lermes do ilern 4",

8 - Cargos Oferfades, Vagas para Dellclentes, Taxa de Inserigéo, Escolaridade e
Requisitos Minimos para o Provimento:

8.1 - Os corgos olarecides neste Concurso, o n® da vagas. Inclusive para i pessoas portodoros de deliciencia, o
carga hordia semanal & ¢ sakérdo mensal o volor da tara dainsericlo de coda Cargo e © nivél de escolaridode.
0 habitagdo e o3 prérequisios pore o provimanto de coda corgo etlé eipacificado estde na Anexo IL

9 - AtrlbulgSes dos Cargos:
9.1 - As olibuicSes relafivas 008 Corgos o serem providos 106 as constantes no Anexo il

10 - Conteldo Programético:
16.1 - O2 Conteldos pogramdlicos referentes én provas ebjalivas esto dispastos no Anexo IV,

11 - Provas:
11.1- O Conzuno Plblice constaro do Pioves Objetivas de Millipla Escotho pata todos of cangos e Provas de
Titules Académicos para o3 Corgos da Nivel Superior,

12 - Prova Objeliva de MUllipla Escolha:
12.1 - A prova sbietva de milliplo escoha, de cardler alminatins e closilicaléro, serd malizada na cidede da
Congonhas. no dia 22 de maio de 2011, em lacol & hordrio guo sordo estipulados no Cartéio Definiliva ds
Irscicto. que o candidaio retrand no sile www scopconsultor E.Gom be nos termos dos tubitens “4,1,5", =41 .&°
&e"425%,

12.2- A prova objeliva constard de 40 (quarento) quastdes de mdlfiplo escolha, volendo 2.5 [dois ponto & maio)
cada quesido, com duragdo médma de 03h00min (Iés hotas), sendo clossficedo o condidato qua obliver )
minimao $0% [cingGenta por cento) por discipling e 6% {se=santa por cento) do fola! de pontos, Coda questtio
conlard 4 jguaira) opgdes, sendo que apenas uma opgdo Por qUEITo deverd ter assinalada pale candidoto,
am cartdo dpio fomecido no dia do prova, ol pena de nuidode em caso da procedimanto diverno.,

12.3 - O¢ candidatos deverdo estor no kocal da realizocso das provas, 30 Iyinto) minutes onles do hordro
comignodo no Conlte de Definifivo do lnserdedo, munidos de el Canda, documento deo igenlidade com o qual
& inscreveu @ canela esferogrdfico arl ou preta,

124 - O Ingresio no local das provas openas sed pemilido dentio do hordro eslobelecide, ndo sendo oadmitda
a teaizegdo de pravos lora do local dasignodo e, sob nenhum pretexio, haverd segundo chomada pora o
reclizag o dos provas,

12.5 - Serd exciuido do Concurse Pblico o candidalo que lollar & prova eserla ou chegor apds © hondtio
estabelecido. ou que, duranie @ sua realizagao, lor supeendido em comunicagdo com outre candidalo, bam
come se viizondo de livios, notos. maquings calculodorss. feleloni celior. computador ponaiL. reldgio fipo
Data Bank, BiP, impeassos néo permitdos & qualguer cutic materlal pora consulio. Setd excluido fombém G
candidalo que e refinor do recinto do prova, durante sua reclizagte, sem o devida aulortzocao: que sa
Susaniar do recinie da provg, 0 ndo sor momeniansamento, om cosos especials o dewde que na companhia
de fiscdl; que vsar de incamegdes ou descortesias para com os cocrdenadornes ou fiscals de provas, aurifares s
oulofidades presentes: que fizer anolago de infamagbes relalivas &s suas resposiat em qualquer meis que
ndo ot permilidos; que preancher 6 Carléo de Respostos o 13ois que 80 fatusar o entregar o Carldo ds
Respostas oo término do termpo destinada & wo eallzogdo e que e auantar da sala, o guolquar fempg,
porando o Cartdo de Respostos.

12,% - Os 2 {dois) Ultimos candidates da cado selo 6 poderdn 1ol junies. O candidata que Insisty em 1air do
local de epicagoo da plove, deverd assinar lermo desisings do Concurso Fibica 2, COS0 1& negue, daverd s
laviado Temo de Ccarméncia, ceempanhade de fesiernunha, pelo fical da salg o Pela coordengaay c;;
unidade.

127 - & de Inteira respansabilideids do condidale, acompanhar o publicagso de todas

2 L 3 03 aigs, V
comunicodos referentes o oslo Concurso Foblico, os quais sergo afixados nos Quodnos de e o Slcl ¢

Avisos da Cémary
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Muynicipal de Congonhes, e dnigodes no e www scopcoradinds com b, devendo cinda manter otuvaizode
seu endereco, e quando do preenchimenta do requirdmanto da inscican, iomecer o endereco complate.
128 - NS se0d permifida co candidato fumar na tala de proves,

12.% - Na comegdo dos provos de milliplo escolha ndo serdo compuladas as questdss ndio oninaladas no
<oritic de respestas @ 43 quo contenham malt do uma regasta, emendas ou rasuras.

12.10- As Provas Objetivas de Milfipla Bicotha teréo o seguinte confedda:

N°. de Questdes/Maléria
Cargos Parluguds | Malematica | Conhecimenics | Conhecimenios Total
Gerals Eipecificos
Almorcdfe 10 10 10 10 40
Andisla de Sistema 10 30 40
Argulvisia 10 10 10 0 40
| Asistente Adminisirolivo 10 10 10 0 40
Astitlente Lagidativo 0 10 [+] 10 40
Contador do Legidalive Q 30 40
Maolodsia [4] 10 10 10 40
Potleiro 10 [v] 2 40
Procutadar Adminisiroive 10 0 40
Racepcicaisia 10 10 12 10 40
Servente / Copeito 1Y) 10 = 40
T&cnico em informdiico 10 10 12 12 40
Vigio 10 10 i 40

1211 —Mmswﬂodeuwdommoﬁwldemxea@mwm Edittl e, ainda. chadecetdo o
malénos conslanies no Anexa IV - Cenletdo Programéiico,

13 - Prova de Titulos Académicos:

13.1 - Somente pariciporéo da Fravo de Tilules Acodtmices os Closificados na Prova Objative conlorme
sstobelece ailem 12.2 desto Edilal

132 « A prova de Titulos Azadémicos de cordlar somente clasdficaléo. cbrangerd apencs os €argos que
exigemn escoloridade da nivel superior, sendo aldbuido ne méime 05 {gincol pontes, do seguinte forma:

@) 01 [um) ponfo por curte de Pés-Graduacda Loty Sensu, de na minimo 340 {trezentos & sesento hem),
alinente & drea do cargoe, Imitade o 02 (dals) tiulos:

b) 03 {!rés) pentas por cursa de Pés-Graduagde Shilu Sensy “Mestrodo”, alinenta & drea do cargo, Iniads & 01
{um} fliulo;

c} 04 {quoto] pontes por curso de Pés-Graduagdo Stilu Sensu “Doulorado™, atinente & Grea do corgo, Emitodo
a0l (um) titulo.

13.3 = A comprovagSo dos cunos pravisias nos subitens antereres serd leita afraves de opresenlagds de
lolocopia avienticada de cerliicado ou diploma, axpedida por escala oficialmante recenhecida palo MEC oy
Conselho Estadual de Educocdo.

13.4 - Para comprovacio que 4o relom o iem anlercr ndo sesdo oositas em aeshumo hipdlese, alesiodes,
declarogdes nem qualquer outfo Hipo de documento ciferenie dos descritos noitem 133,

135 = O Tilulos Acodémices deverdo ser entregues opds fesuliodo dos proves objetivas. no perade de 07 a

horos &5 17:00 h {dezesiels] horos. com of seguinles Girudes: .

"PROVA DETITULOS ACADEMICOS - CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS — MG — CONCURSO PUSLICO - EINTAL
0172011 — AJC COMISSEO ESPECIAL DE COMCURSO” - com Descri¢Bo do corge em dispule & nome do
condidato:

134 - S6¢6 de responscbifuode wxclusivo de (o) Condidato (o) a entegs da documentacdo melerents oo
Tilulos AcodEmicos. no sendo aceltos 1o onkegue: por fax, Intermet oy fora do prozo estobelecido:

137 - SerSo recusados, Bminaimen te, ot liule: qus ndo atenderem as esiptncias desla Edvial

138 - A ponluagdio des fitylos Acodbmicos seté somado & ponluecds ebiida pelo (o] Candidate (o} no prova
cbjeliva de moltipla escolha, desde que opiovado o para o fim de clossiicagdo fnal.

14 - Claossificagdo:

1” 1 - Serd clossiicode o condidalo qus obliver oprovacéo na prova objeliva da millipta etcoha eonfoma
fem 12.2.

14.2 - & clossificocao fingl dos candidatos sad fella pela sama dos pontos ablidos na prova abjellvo di miltipla
#3calha & ca prove de lilulos aoadémicos 1o lar o caso e consland de duos listas, contands a pimela o
ponluagto da lodos os candidatos. incluslve & dos partodores de deficigncia e, o segunde, vpana: a
sonlvacho desies Olfimos.

143 - No clossificogdo final entre candidalos empoledos com igual nimero de pontos em fodas as olapas
[prova cbiefiva de maltipla escolhn & prova de Hivlos acodémicos. sa mdsteniss), e opds o abjenvincio do
disposto no erl. 27. § unico. do Lel Federol 10.741/2003 ~ Esiatuto do Idoso - serdo fatares de datempole,
sucewsdvomente;

4
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1%} Maiar nota na Prova de Conhecimenios Especiticos,
2 Meier nola na Prova de Pottyguds,

37 Moict nola na Prova de Conhacimantos Gernis

4%) Moier noio na Prova da Matemdtica,

5% Mcaioridode.

4") Sorieio Pubico.

15 - Resultados e Recursos:

15.1 - O3 gobaiilos pretminotes da prova objelva de molfigla escolhe serac civulgodos na sade da Camara
Municipal & no sife g [E no dia 23 de malo de 2011. | 1° Allerogdo)

152 - Os resuitados da prova atjshiva de millipa escalha também sedo divuigados no murel da Camero
Municipel & no site i acapconiuliona.com.be. no dio 01 de Junho de 2011, {1* Allerag o)

15.3 - Caberd recuno de qualquer Guesito da prava cbjeliva de mullipla escolha, oté 02 (dois) cas apds o
divuigagto do gobarilo oficial (nos dios 24 ¢ 25 de molo de 2011), desdn que dermonslia #o maienal ¢ que
s2ja devidoments fundamentado, [1° Aleregaa)

15.2-Caberd ocurso conka enos motenidis oy cmitides de codo olopa, condituinds as elapas om diviigogto
dos gobaritos praliminares, divulgacda da pentuogde na Prova objstiva de milliple essolha & divulgagcto do
resultado final incluido a faler da dasermpate edtobelacida, até 02 {dcis) dias opds a cﬁwﬂpocﬁnipubﬁcaq:oo
olicial das respectivas fapas.

15,5 - Todos os recunot doverdo ser protacolodos na sede ca Camoro. dos 14h00min &s 17h00min, devendo ser
anderegados & Comissdo Especial da Concuno, ou anviados via pastol [SEDEX com AR), com dalo de
postagemn dentic do prazo recural, para 6 Camard Municipal de Cangonhos/MG. Rua Padie Anldnio Cotréo
6" 163. Cenlro, Congonhas/tG, CEP 1" 36.415-000), A/C Comissda Especial do Concurso,

154 - O recuno conira @ provo objstiva de miitipla escoiho o/ou gabaritos preliminares deverd sar Indhidual,
por queilto, com o indicogdo das razdes que ulgar necessdadas, devidomente lundamenicde, comprovando
as clegogles com citagber de arfigos. de legiogdo, itens. edginas de fvios, nomes dos aulores, ele. juntando,
sempré que postivel cépla dos comprovantas & ainda o expoligdo de molivos & argumentos com Justificativay
circunstonciodes.

quaiquer oulro melo que 1o © previsio neste edilal.

15.8 - A aulidade compelents pora homologar os recunos uigodos pela Comistfia Especiol do Consurso 2o
Presidunie do Comara Municipol de Conganhas, sende arerpeciiva decisto, reconivel,

158 - O prazes esfobelecidos nos subitans *15.3%, 15,4~ 8 =1 5.7 ‘arda confados em dias Glels, inicionde no dia
bt subteqiiente ao da publicogao/divwigesao do alo.

15.10 - Os recurses julgados peld Cormissdo Espedial do Concunse & hamalogados pelo Prasidents da Camana
Municipal de Congonhas serto alixodos no meral da Camara e da Cdmara Municipal, e divuigacos no sie
yavvs ecopaonuliona comby .

15.11 - Apds o julgomento dos recuras inlerpostos. o5 pentos conespondentes @5 questdes da provo objetiva da
milfiplo escolhe, porveniura anuicdas serdio alibuidos o lodos 0% condideios indislinlamente, dede que nag
tenha fido o ponio do quaslBoe compulado para o candidato em lstogem anleror,

16 - Convocagdo e Nomeagdo:
161 - O provimento des corgos. nas vogat oferecidos neste Cencuno POblico, serd elefvada em esilo
obecilncia d ordem de dasitcosdo dos candidates.
16.2 - A convocaghe sera teila por aficio, no endereso indicada ne Roquedmenta de Insciicao.
163 - A nomeogdo para o corgo dependerd de prévic inspecto medico oficial, conforme ndicaclo da
Camate Municical ds Congonha.
184 - O Inlcio des aividaces no carge ocomend em data a e definide pela Camara.
16.5+ O candidato, quande convaceda pon o pravimenla, olém de atendar oos pes-requisifos exigidos pora o
Cargo. daverd aprasenion. cangalodamente, o engingl 8 totocdpia dos smguinies cocumentor:
16.5.1 - Corlaira ¢fo Ideniidode.
16.5.2 - Cerfisho cle MNascimento ou Casamentio,
16.5.3-Titulo Eleilorel @ compravonte de regularidade com as cbigagdes eleiorois,
;6.?4 - Comprovanta de reguioridode com as obtigogdes miitoras, se do soxa mascying,
6.5.5+- CPF,
16.5.6 - Corleira National de Habillacao na calegoio exigica pare o cargo,
16.5.7 - Mlrmero do PIS/PASEP ou ceclaragdo de que ndo & lnscrito.
1658 - Afestado médico de scnidade gca e maalal nacessdia ao deermpenho das fungBes inerentes oo

16.5.10 - Habiftogaa legol pana o exercicio de profissao regulamantada, conterme ¢ cargo pretendido, inclusive
cam tegltho no respective Consalha,

16511 - Decleragao que exarce U NS oulio corgo, EMEege ou ungda plblica.

16,512 « Duas fotogralios 324, recenlas.

L
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16.5.13 - Oulros documentos o critério da AdminskocSo Publica,
16.6 = A olegdo do servidor nomaads serd determinada pelo Presidente da Camara Munitipal da Congonhas,

17 - Disposi¢cdes Finais:

2.1 - A Inexofiddo das ofirmolivas. ¢ rdo apreieniesso av a iregulaidads de documentos. aindo que
verilicadas pestetiarments, deverao tor sonadas no prozo de dois dias dlels. contodos da respeclive ciéncig
[AR/EECT) & nd Jorma disposla no subifemn " 15.7", sob pena de elminaglio do candidalo @ tem preiuizo das
sancoes pencls perlinentas.

172 - O condidotn, no oo da Inicrgao, estd dispensado do comprovar o escoloridade exdgida paro o
fespecive provimento. Entrelonto, sa aprovado, nde tomard posse, casa ndo comprove a escoicidade exiglde
ou. fombdm, 5@ & mesma ndo eitiver concluida,

17.3 + A oprovagdio no Concuio Publico, na imile dat vagas olertodas & no prazo de voidade do carlame
{que & de dois anos, a partir do data da homologegdo do resultado final focultada o PICTOQOsas por uma ves
2 por igudl perioda), omeguia oo candidato dirslio subjetive & nomeacho porma o CArgy que cencomsu e [oi
Cprovado, excelo nas hipdleses decomantes de falos supervenientas, devidamente justiicodos & comprovados.
17.4 - A Camora Municipal & o ECAP CONSULTORIA LTDA nda se rasponisabiizam por qualiquer cursos., fextos,
@postias @ outias publcogdes rolaranles o este Concure PUbéco

17.5 - A inscdgdo impleard por porte do cendidato, conhacimenio ¢ cceilagdo ot normas contidas nesle
Edilad,

17.4 - Mo haverd informagao individual aos candidalos [exceto nos cosos provistos nesis Edifgl). cabendo a
esler, tomorem conhacimenio de lodot os atos, deckdes e resullcder desle Concurso Pdblco. nos locois
Indicados pora divuigagiie. A responabiidade Peia buice de informagdes & exclutivo do condidata,

17.7 - Os prozos para Inlerposico de feCcurias em qualquer fase devero sor conlados com eila absarvincia
de dic de publcagBo no meral do Camora e da Comom Mynicipal de Congonhas & no site
WA com.br,

17.8 - No conlogam dos plozos recurtoie, sxcluirse-d o dio do publicacdo/dvuigaco e incluire-g o dio do
vencimenla, desde que selo dlo Ul Em caswo conlidda, ou [0, 58 ndo for dia Ut o pardodo previslo wd
promogado pare o prineino dio Uil subseqiiente.

17.9 - As informacdes eos candidales serdo atavés da Comissdo Especial do Concurso Pibice, pelo telefone
(31] 3732- 1838, nos dies ek, das 12h00min & V&hCamin, exceluende-ie Gquelos relafivas ae awllade do
Conciesg, que naw wbo prestadas por talelone,

17.10 - Outras informagoes também poderdo sor 0b§933 pelo e-mail poepfiecanc i

17.11 - Cs cosot omissos serdo ditimigos piia Comizzao Espacial do Concurso. ouvida a ECAP CONSULTORIA
LTDA.

Congonhas - MG, 25 da janeito de 2010,

Edllon Ferreira Lelte
Fresidente da Camara Munlcipal
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Anexo | padlh S
Cronograma Previsto do Concurso
Item Desericiio Datas
01 Publicagio do Edital do Concurso 250012011
02) Inscrighios 28/03/2011 5 28047201 1
2870372011 2 3140312011
03) InscrigEo por Isenghio da Taxa c
0170472011 2 D5/04/2011
04) Relagiio de solicitagdes de isengio deferidus 111042011
05) | Ultimo dia pars solicitagio de Tratwmento Especial Prova Objetiva 28/04/2011
06) Duta limite pary compravagio de inscrigdes de portadores de deficiéneia 28022011
07) Relugdo de inseritos ¢ deferimento de inscrighios 09/05/2001
08) Libersgio do Cartlio Definitivo de Inscrigio 09/0512011
09) Recurso de confirmagio de inseriglo 10/05/201 1 a 114057201 )
10) Relagdo de candidatos por vugas & locais dus provas objelivas 16/05/2011
1) Aplicagho da prova objetivi 2200512011
12) Divulgaggo dos gabaritos 23/052011
13) Recurso do gabarito 2470372011 5 25/05/2011
14) Divalgagio do resultado da prova objetivi 01/06/2011
15) Recurso do resulludo da prova objetiva 02/06/2011 a D3/06/2011
16) Divalgugiio do resultado OFICTAL da prova objerivy 0840672011
17) Apresentagho dos titulos dos candidatos ¢lussificados 09/06/2011 u 15/067201 |
18) Resultado dos tiwlns 17/06/2011
19 Recursos do resultado dos titulos 20006/2011 a 21/06/201 1
20) Resultado FINAL do Coneurso 27/06/201)

Congonhas - MG, 25 de joneiro de 2011,

Edllon Femelra Leite
Presidente da Camara Municipal

7
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Anexo [l
AtribuigGes dos Cargos

Almoxarile: Execular frobolhe de aimorarifade, como: recebimento, conlerdncla, estacagom, dislibuign,
regisho e Inventdro do malerdal, ohsarvando neimas & instrucdes e/ow dondo crientogda a respalto do
desenvolvimento dosas frebalhos, pora maonter o esfoque em condigdes de atender as unidades, Vadflear
a poiigén do esocqua, examinando perodicamente o velume de mercadonias, calculando o3
necesiidades futuros, o fim de proparer padidos de (2pCiica0. Orgonizar o ormazenamenio do: matedals,
idanlificande-os @ dalerminando wua acomodagdo de ferma lecnicamenls adequada, a fim de guranir g
sslocagem rackonal e erdoncda dos malsticls; zelar pels comservocdo do motatdal estocado,
peovidenciando i condicdes necessanas pora evilar detedoromento ¢ perde! eloluar o regithra des
malerdais wm guorda no aimoxonloda & das afividedes reglizades. langands oy dodes am silema de

atividodes conelalos & we luncas

Analista de Siiloma: Anclior, avoler o viebidods = desenvolver sistemos do lormagOor. ulkzendo
meladaiogio e procedimentos adequados para sua implentogde, visando iodonoizar s/ou automalizamm
DOLRLS0L & rIINGY G0 Hobalhe des divarsas setores da Cémara. Pesquisor e ovalar sislemas Gipanivol no
mECodo ¢ fua oplcobiidods pore ¢ Camora. anolionda 0 reiceto cutto/benelicio de suo aquiticlo,

dodos. Haborar monvals deos siddemas ou projetos desenveivides, faciltands o ulilzacho e entendments
dor mesmaos. Trainor & acompenhar 65 wsudiios no utiizogdo dos sistemos desenvolvides ou odquisidas da
fercelros, Mtando anegurar o comrsto funcionomenlo dos matmos. Oulres afividades carelaios,

Arqulvista: Auxlicr na hglsnzase dos cocumentos, organizagho, guarda, conleceoo de Indices, busco
de documanlos & alendimento co poblico do Arquive Histdrico & do Arquive Infemediédo e exocutor
afivideclng corralalas,

“Assistenle Adminlilrafive: Receber, clossificor, conlenr, protocolar, localizer, expedit 8/ou eiquivar
expadientes & outras documenios: redigir corespondénzios smples & execular servigos gerals & de
digitugho, controlar o matedal de consuma e/ou permanente existente o selor, twalizar Gparacdo bascn
de microcompuloder a paniféicos, Exeeyufor tarefas diversos para atendiments ro drea aspeciico do
cargo, destinados a0 dewenvolvimania, & oparacionolzagdo & o geskao de pragramas ¢ sarviges da
Camore. o saber tareka adminisiratvas nas dreas de pewsadl, contablidade, material, dentrs aulos,
Erarcar, tob wpanido dista. allidade quollicosa da relativa complesidode e responsabildade. de
i inighralive. enta cubas larelos conelatos.

Assistente Leghlalivo: IniliUlr ¢4 Procesos de Projetos de Leis. Resalugoes e Decrolo: Canbioar o Processo
Legisialivo, regithrando as &lopos & 0 prozos; Forer regiskor em Svio prdpric a3 resclygdes, decrelos & as leis;
Faras erganizar & manier o Siquive do senvigo legilafivo: Qrgonizor e fozer publicar o poula do ruunifa;

Contador do Leghlolivo: Orgonizor @ exaculor fobainos nerentes & conlobiidads, maltando 1omias
pertinentes o oicrila conata Para apurar 05 otos e falcs odministrotivos que maodifiquem o pammanio

Pobfco, elabxramdo ou conletindo e aprovando baloncetes. balonpos. conciliogdo bantada e oulres,

fornecar elementos necaustrio: 0o controls & orésiogto de contos do Municigio, alim do esclarecimanto

dos falos contébels o Tibungl de Cenlas, visande o cumpeiments da eghlacto, a aluolzagde dos dodos

€ a comala informacdo da aplcogae dos tecursos publicos. Desempenhor ouinas alividades conaelaias a
wa lyncdo.

Metorsta: Conduzr veiculos autamotares de possagelos. obedecendo B obsarvancs o regras de
segurango no trdnsite e tals parfinenias viganles no pals, demonsiranda boa educogdo no lrate com as
pescas, sendo discrolo. paclents = disporivel para atender as necassidade: dos selores que o ale
fecarrarem, Zolar pala limpeza e bom funcionamento do velcule sob e rasponsablidode a alendwr o
outras offtuigder corelalos por sey supetior Imedialo denlre des preceilos legais & conelafivos & sua
Carteira Naclonal de Hoblilagao, Atender es nermas de segurango £ higiena de trabahe. Respondar prkay

danas ou avaras causadas 2ol uipa oy dolo, ao velculo do que & respansvel. Exaculor outrasy tarefas

b4
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afing. pertinentes a sua drea de atuvacdo.

Portelro: Controlar o enhada & saida de pesoot efou velculus nos dependéncios ga Camany exigindo

imediato. Dessmpenhar oulies afividades conalalat.

Procurador Administrative: Repeesenlor judiciolmente =/ou exirajudiclolments @ C.M da Congonhos,
Gcompanhando o andomenta de  processos, opeesentandc  1ecunsos em quakjuer insténcic,
comparecends g5 audidnclis & sutos atos. cobendohe, ainda, as clividodes de consultoda @ assesorio
eo Pocer Leghiafivo, notodomente em ausunlas adminishativos. ol como: contraley; boitagdes; atos de

gesibo ds pessonl dentre outras aliddades comslaios,

Recepclonista: Racepcionor o pOblico, proctrondo Idenlificaa, overdguando suos prekensdes, pora
prestarhes Informagios, encominhélo &t pamocs o/ou solores procurodos, receber recodss efou
corespondineios, Execular sorviges administratives de nolursza bisica. reakzando racepeso. reprogtolia,
registros diversos. senigos germs de dallogrefio e outres tarafas simiotes de apoio, pora atender &5
necessidodes burocrélicas, exsculor cinda servigos de telsfonia. montendo siglo no desampenho de tues
ofibuicbes. aurtando empra Que sofcitado oor 10w supeioc imecliala, win funcdes comelalos.

Sevenle / Copelro: Eletuar mudangos de mdveli & ulensics doy reparlicdes; zeiar pela Impeza dos P5OS,
perrdes, janelas, mévais e instalagdes o getol: receber o Fansmitie recados; culder da higiene dos pdlics
intemos e rasorvados do prédio da Camora ou reparlicde onde ssfiver loleda: praparar calé, lanches &
demeci tervigos de cepa, servindo-os quands for solicitado; corsenor sampra limpos o3 viensifos sob sua
guardo; providancler o ooerute e o fechamento do prédio onde estiver lalado, dentre outras alividodes
conelotos.

Téenlco em Informética: Dosenvolver afividades de wports téenico @ manutencdo do equipomentos

Vigla: Execyiar tarelas de viglancia em pindios poDicos, rondanda suas dependéncios, obrenvanda o
entrodo e saida de pessoas ¢ bams, otjetvandlo a pretecdo do patimbnio mibice municipal, enye ouirgs
afividodes conmatalas.

Congonhai - MG, 25 de Janeiro de 2011,

Edilon Ferelra Leite
Presidente do Cdmara Municipal

o
Caonaune Pebiico do Cimara Menicipel de Conganhas . MG
el 01/2071 = ECAP CONSULIO®A LIDA.
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Anexo IV
Conteddo Programdtico das Provas Objetivas

___ NIVEL DE ENSINO: PRIMEIRO GRA

. PORTUGOESTTT

WLCOMBLEND

CARGO: Servente/Copeiro

Leitura, compresnshio p interpretagao de textos literdrios, nio filerdros, verbais e nZo-verbais: inferéncias e
Prassuposlos; sentido literal e figurade. Estrutura verbal: conjugaclo. Foermas nominais do verbo. Verbos
regulares: flexdes de pessoa, niimero, tempo 8 modo. Verbos regulares o irregulares {disting80). Locugio
varbal e tempo composto (distingdo). Verbos irregulares: flexbes da pessoa, numero, lempo e modo,
Acentuacéio de palavras oxitonas, Pontuacdo no discurso direto e indireto, uso dos dois pontos, Orlografia:
amprego do porqué, houve, ouve, hd, a. Advérmiodocuclo edverbial, Propogicio: ¢ombinagio e contracho.
Frase, orag3o, periodo (morfossintaxe) Sujeito: identiilcagio e classilicagiio) oragio sem sujeito; sujoito
desinencial; sujelto simples; sujeito camposto. Pontuaglio entre termos da oraglio — uso da virgula: no sujeito
€omposlo; em expressbes explicativas; em nome do lugar. Ponto de exclamagiio, interrogagdo, dois ponlos e
ponto. Predicado: Identificagao e classilicagRo {veroal ¢ nominal). Predicativo do sujeits. Orlogratia:
mal/maw/ma, mas/mals, onde/zonde, a lim de/ alim, aserca deda corca.

A L s AT e

CARGO: Setvente!Copeiro
Conjunto de numeros: nalurais, inteiros, racionals, irracionais, reals, operagdes, exprassdes (célculo),
problemas, raiz quadrada; MDG e MMC - célculo — problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de trés.

simplas @ composla; Sistema do medidas: comprimeanto, superlicie, massa, capacidade, tempo, volume;
Sisterna Monatdrio Nacional (Real); Equagdes: 18 e 22 graus; Inequagbes do 12 grau; Expressoes Algébricas;

Fraglo Algébrica; Geometria Plana, . ‘ . _

CARGO: Servenle/Copeiro

Histéria do Municiplo de CONGONHAS e Estado de MINAS GERAIS, histéria, geografia, cultura, &conamia,
executivo & legisialvo, simbolos municipais. Dominio de t5picos atuals @ relevantes de divorgas areas, lais
come: desenvolvimento sustentavel, acologia, tecnologia, inovago tecnologica, enargia, politica, economia,
sociedade, relagbes internacionals, educacio, saido, seguranga e arles e lileratura @ suas vinculagdes
hisloricas.

OBS: AS PROVAS FOCALIZARAQ O REFERIDO CONTEUDO EM GRAU DE PROFUNDIDADE
COMPATIVEL COM A ESCOLARIDADE EXIGIDA.

NIVEL DE ENSINO: SEGUNDO GRAU

CARGOS: Almoxarife, Arquivista, Assistente Adminlstrativo, Assistente Legislativo, Motorista,
Porteiro, Recopelonlsta e Vigia
Compreensao a interpretagio de texios. Ontogralla: emprego das letras & acentuagdo geafica. Classes do
palavias e suas flexdes. Processo da formago de palavras. Verbos: conjugagdo, emprego dos tempos,
modos & vozos varbais, Regras gerais de concardancia nominal e verbal Regras gerais de regéncia nominal
e verbal. Calocagho dos pronomes atonos, Sindnimes, antdnimos, homédnimos, padnimes e figuras da
linguagem. Emprego dos sinais do pontuagao.

X
AL,

COMPLETO

R R e S A T A

CARGOS: Almoxarife, Arquivista, Assistents Administrative, Assistente Legislativo, Motarista,
Porteiro, Recepeionista e Vigia

Equagao do 1¢ grau e inequagao. Polindmios. Potenciagéo. Sistema de equagsa do 18 grau, Equagio do 2°

grau. Radioiagfo - Operagdes com radicals. Fungao do 1° e &Y grau, Relago e fungdes. Fungdo Polinomial,

Trigonometria; Circunfardnia, Seno e cosseno de um arco @ Tangente de um arco. Funcio Exponencial.

Fungho Logaritmica, Nogbes de Matemélica: Financelra, Porcentagem, Lucra @ prejuizo, Acréscimos o

Pescontos, Juro Simples, Probabilidade, Progressdes Aritmélica e Geometrica,
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CARGOS: Almoxarife, Arquivista, Assistente Administrativo, Assistente Leglslativo, Motorista,
Porteiro, Recepclonista e Vigia

Histéria do Municipio de CONGONHAS e Estado de MINAS GERAIS, histotla, gaografia, cultura, economia,
axeculivo e legislalivo, simbolos municipaia. Dominio de tépicos atuais e ralavanies de divarsas dreas, lais
como: desenvalvimento sustentavel, ecologla, tetnologia, Inovagdo tecnaldglca, energia, politica, economia,
sociedade, relagbes internacionais, educaglio, satide, seguranga e ares e literalura © suas vinculagBes
histéricas,

OBS: AS PROVAS FOCALIZARAO O REFERIDO CONTEUDO EM GRAU DE PROFUNDIDADE
COMPATIVEL COM A ESCOLARIDADE EXIGIDA,

ALMOXARIFE

Controle integral; Gonlrole de esloques; Esloques; Avaliagio dos estoques; Fung@es principais de
um controlador de estoques; Almoxarifados e Dupésitos; Guarda de materiais & produtes; Entrada
e saida de mercadorias e malerlals; Armazenamento o rotacdo de esloque; Avaliagio; Instalagio
do almoxarifado, Nogdes sobre seguranga no trabalho; NogGes de Elica; Respeito mituo, justica,
dlalogo. solidariedade; Nogdes de Higlene; Nogdes de Postura: Nocdes de Lay-Oul; Nogoes de
Programa-5S; Organizagiio do trabalho; Classificagdio de Material; Riscos em cletricidade; Riscos
quimicos; Quimica do fogo; Organizagao de estoques.

ARQUIVISTA

A Arquivistica ¢ a Argquivologia: origem, svolugdo, objetos, conceitos, definigdes, linalidades,
larminolegia arquivislica, refagio com outras Ciéncias; Principios Arquivisticos: Tipos, Conceilos,
Aplicabilidades: Diplomatica; origem, ovolugao, conceltas, finalidades, aplicabilidades; Gestio
Documental: origem, coneeilas, objelives, niveis de aplicagao, organizagio de arquivos correntes
¢ intermedidrios, arquivos especiais o arquivos aspeclalizades, protocolo; Avaliago e Selegao de
Documentos:  conceilos, objetivos, politicas, procedimentos, instrumentos  do deslinagao,
legislagdo, aplicabilidades; Tecnologias Aplicadas aos Arquivos: processos reprograficos,
microfimagem, digitalizagaa, aplicabllidades; Legislagdao em Arquivos: Normas Argquivisticas,
legislagtio  brasileira, regulamontagao profissional; Arranjo em Documentos Arquivisticos:
Organizagda, Principios e slstemé&tica de arranjo, identificagio de tundos documentals, Arguivos
Permanentes: Conceito, objetivos, atividades, polilicas @ programas de descrigio, instrumentos de
Descrigao; Normatizagho da Descrlgdo Arquivistica: ISAD (G), ISAAR (CPF), NOBRADE,
aplicabilidades: Conservagdo e Presevagio de Acervos Arquivisticos: conservagio prevenliva de
documentos, procedimentos e técnicas de restauro, politicas e preservaglio e conservacio de
documentos de arquivo; Formagao Profissional do Arguivista: Origem e formacgao de arquivista,
Etica profissional: Politicas e Sislemas de Arquivos: Delinigées, organlzagiio, Sistema Nacional de
Arquives, estrullra, politicas nacionais. Arquivos como sistema. Legislago; Preservacag de
Acervos Arquivisticos: Conceltos basicos: preservagao, conservagdo, restauragéo; Conservagao
prevenliva, pequenos reparos e reslauragdo; Reformatagdo de documenios arquivisticos:
digitalizagfo e microfimagem.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Questoes que simulam 2s alividadas do rotina didria do trabalho sobre: Recepcdo de pessoas e
mensagens: atendimento telefénico, Identificagao, pretensdes, orientacdes, encaminhaments aos
selores e pessoas devidas, Etica profissional Registro de visitas e telefonemas para possiilitar o
controle de entrada e saida de pessoas, veiculos o materiais. Protooolo: recepghio, classificagao,
registro e distribuigao, Operagbos de equipamentos de comunicagao: telelone, fax e seus
regisiros. Mecanografia: impressoras, maquinas de xérox, scanners, mimedgrafo e seus registros.
Arquivo, Almoxarilado. Nogles gerais sobre: Relacionamento interpessoal; Sigilo e élica
profissional. Codigo de defesa do consumlidor, Estatuto do (doso.

ASSISTENTE LEGISLATIVO
Ata - Oliclo ~ Memorando - Cerlidas — Atestado - Declaragio — Procuragio — Aviso -
Comunicado — Circular - Requerimento — Portaria ~ Edital — Decrelo - Carta Comercial -
Organograma - Fluxograma — Recebimento e Remessa de Correspondéncla Oficial - Siglas e
Abreviaturas — Formas de Tralamento em correspondéncias oficiais — Tipos de Correspondéncia —
Alendimento ao poblico — RelagBes Humanas no irabalho — Poderes Legislalivo @ Execulivo
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Municipal — Lei Organica do Municipio, Aegimento Inteme da Camara Municipal de Congonhas,
Estaluto do Servidor Publico Municipal, — Constituiciio Federal Arl. 37, Lei 8.666/93 Lei das
Licitagdes — Conhecimantos Basicos em Microsoft Office: Werd e Excal - Uso do correio eletrénico
e Intermel.
MOTORISTA

Legislagéio e Sinalizagdo de Transito; Normas gerais de circulagio e conduta; Sinalizacdo de
Transito; Diregdo defensiva: Primeiros Socorros; Protegdo ao Melo Ambiente; Cldadania; Nogdes
de mecanica basica de autos; Cadigo de Transito Brasileiro e seus Anexos, Decreto n® 62.127 de
16/01/88 ¢ Decrelo n? 2.327 de 23/09/97.

RECEPCIONISTA
Recebimento e Remessa de Correspondéncla Oficial — Siglas e Abreviaturas — Formas de
Tratamenlo em correspondéncias oficials — Tipos de Correspondéncia - Atendiments a¢ publico —
Relagbes Humanas no trabalho — Poderes Legislativo e Executive Municlpal - Conhacimentos
Baslcos em Microsoll Office: Word e Excel = Uso da coarreio eletrdnico e Internet,

TECNICO EM INFORMATICA
introdugio & Computagio; Organizagao de Computadores; Meméria; Unidade Central de
Processamento; Entrada e Salda; Modos de enderecamento; Barramento; Qrganizagdo de
memaria; Memaria auxiliar; Sistemas Operationais; Gerenciamenlo de memdéria; Membria virlual;
Gerenciamento de arquivas; Gerenciamento de Entrada/Saida.
Internel e Redes! Conceitos: Redes de Computadores, Hubs, Swilches e Roteadores,
Cabeamento, Seqguranga e desempenho, ClientefSarvidor;: Protocolos da comunicagac: TCP/IP;
Serviges oferecidos: E-Mall, Paginas WWW, Seguranga em Redes.
Micrasoft Word: Canceitos basicos; Digitagao e formatagiio no documento; Cabegalhos e rodapés:
Estilos; Modelos; Autocorregiio o Autotexto; Menus o barras de ferramentas; Tabelas; Formatagiio
de paragrafos; Imagens no documento; Correlor ortogréfico; Sumérlo; Teclas de atalhos,
Microsolt Excel: Conceitos basicos; Digitagio e formatagao e dados na planiiha: Criagéo de
formulas e expressbes matematicas; Impress3o de planithas; Fungdes: soma, média, minimo,
maximo, soma se, se, ordenagao e lillros; Formatagéo condicional, Classificagio de dados,
Graficos, Teclas de alalhos, Hiperlinks,
Sistema Operacional Windows XP: Conhecendo a drea de trabalho: Barra de litulo; Barra de
tMenu/Criando uma pasta; Qulros elementos da Janela; Usando o menu Iniciar; Windows Explorer;
Criaglo, remogo e copla de pastas e arquivos; Identificaglo de lipos de arquivos; Inlernat
Explorer.

NIVEL DE ENSINO: TERCEIRO GRAU COMPLETO
S S S NN R L R D T i s
Compraensio & interpretagdo de textos. Caracleristicas dos diversos géneros texiuals, Tipologia
textual. (soqiéncias narraliva, descritiva, argumentativa, expositiva, injuntiva a dialogal).
Elemantos de coesfio e coerdncly textual, Fungdes da linguagem, Ortografia oficial, Acenluacao
grafica. Emprogo do sinal indicativo de crase. Pontuagdo. Emprego e descrigdo das classes de
palavras. Sintaxe da orag3o e do periodo. [énfase em concordancia e regdnela). Significacdo das
palavras e inferéncia lexical através do contexto.

ANALISTA DE SISTEMA
Conceilos de sistemas de computagio, Organizacao de Computadores. Sistemas de numeragio e
represeniagdo tle dades. SISTEMAS OPERACIONAIS: conceilos basicos; sistemas de arquivos;
gerenciamento de dispositives. REDES DE COMPUTADORES: conceilos basicos: redes locals e
de longa dislancia; Arquitetusra QS da ISO: TCP/IP; topologlas; protocolos; seguranga, Arquitetura
distribuida: principais conceitos e componentes; Modelo cliente/servidor, Conceitos de Internet,
Intranel, Extranet. ANALISE € PROJETO DE SISTEMAS: andlise e projeto estruturado de
sislemas; modelagem funclonal; modelagem dindmica; modelagom de dades: Andlise e projeto
orientado a objelos. BANCO DE DADOS: conceltos basicos; administracio de dados; sistemmas da
geréncia de banco de dados gSGBD}; arguitetura de banco de dados; Banco de dados relacionais,
Modelagem de dados. Conceitos de Data Warehouse, estruuras e aplicagdes. ENGENHARIA DE

I
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SOFTWARE: principios de engenharia de saftware; processos de soltware: engenharia de
sistemas e da Informagdo; gerenciamento de projelos de software. Gerenciamento de Projetos:
conceitos bisicos; planejamento, acompanhamento e controle.

CONTADOR DO LEGISLATIVO

Patrimdnio Piblico; Situaglo Liquida; Langamento; Redito; Receitas; Despesas; Livros
obrigatdrios; Livios contdbeis acessdrios; Tributos; Participacdo do Municiplo em Tributas
Estaduais; Aziendas Publicas; Bens Publicos; Estagios da receita orgamentéria; Lel 4.320 de
17/03/1964; Contabllidade Publica: Lei 8.666 de 23/06/93; Lei de Responsabilidade Fiscal {Lei
Complementar n® 101/2000). Contabilidade Publica: origem, conceilo, campo de aplicagio e
legislagdo: Lei n¥ 4.320/64; Plano de Contas: conceilo, estrutura e critérios de classificagdo das
contas, sislemas de contas; Orgamento: orlgem e concello, orgamento-programa {conceilos
basicos e legislagio pertinente). principios creamentérios, téenicas de elaboragao or¢amentéria,
planc plurianual de investimentos (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentaras (LDO) e Lei
Orgamentdria Anual (LOA), movimenlagao de crédilos o mecanismos relificadores do orgamento;
Receila e Despesa Peblica: conceilos, classilicagdo, estagios e lagislaggo; Demonstragdes
Contabeis: balango orcamentario, balango patrimonial, demanstragdo das variagbes patrimonials;
Licltagdo: conceito, finalidades, modalidades, dispensa e inox|gibilidade, Lei de Responsabilidadg
Fiscal,

PROCURADOR ADMINISTRATIVO

DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Conceilo, objeto, fontes e principlos constitucionais do Dirgilo
Administrativa Braslleiro. 2. Administragdo Fablica; Administragdo Dlreta e Indirata. 3. Atos
Administrativas: conceito, elementos, classificagio, espécies, formas de extinglio. 4. Licitagéo!
congeito, principios, modalidades, procedimento, dispensa, inexigibilidade, registro de Pregos,
pregao. 5. Contratos Administrativos: congeilo, caraclerislicas, clausulas exorbilantes, espécies,
execugan, [nexecucdo, revisdo e rescisio. 6. Servigos  Pulblicos:  conceito, principios,
classificagdes, remuneragio, delegagiio de SeIvigos: concessdo @ permissao, autorizagdes,
convénios e consbreios administralivos, 7. Dominio publico: conceilo e classificagio dos bens
publices; administragdo, utiizagio e alienagdo dos bens piblicos; Imprescritivilidade,
Impenhorabilidade e nao-oneragio dos bens plblicos; aquisicio de bens pela Administraggo,;
tarras piblicas; aguas plblicas; jazidas; floreslas: fauna: espaco acreo; paliménio histdrico:
prolegiio ambiental. 5. Agentes Plblicos: carqgo, emprego € lungao plblica. Concurse Pablico.
Estabilidade. Aposentadoria. Responsabiidade. Normas Constitucionais. 9. Responsabilidada Givil
da Administragdo Plblica. Evolugdo. Tralamento conslitucional. Agdo do Indenizagdo. Acgio
Regressiva. 1 0. Processo Administralivo,

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Constituigao: conceilo; objele; classilicagdes. Supremacia da
Constiluicdo. Emenda, reforma ¢ revisdo constitucional. 2. Direite Constitucional ntemacional,
Confiito de normas no tempo e no Espago, 3. Normas Constitucionais. Aplicabllidade. Principios
especiiicos de inlerpretagéo. Integragao. Disposigoes gerais @ disposicbes transitérias. 4. Direilos
e Garanllas Fundamentals. Direitos @ Garantias Individuais e Coletivos, Direilos Socials, Direitos
Politicos. Nacionalidade. Bens da Uniao e dos Estados. 5. Da Organizagéo do Estado no Brasil,
Principios. Organizagio politico-administrativa. Unifia, Estados Federados. Municipios, Distrilo
Federal e Territérios, Reparticao de competéncia. Constituigao Estadual. Lei Organica Municipal,
8- Intervengéio federal nos Estados e nos Municipios, 6. Da Administragio Publica. Principios
Constitucionals. Disposicdes Gerals. Dos Servidores Poblicos. 7. Da Organizagdo dos Podares.
Separaglio das fungSes estatals. Do Poder Legislativo. Poder Legislativo Federal. Processo e
procedimento legislative. Assembléia legislativa. AtribuigGes, Processo e procedimento Legislativo
Esladual. Fiscalizagho contabd, financeira e orcamentdria. Dos Tribunals de Contas, Do Poder
Expcutivo. AtribuicBes e responsabilidads do Presidente da Repiblica e do Governador do Estado,
Do Poder Judicidrio Brasileiro organizagao e competéncia. Juslica comum @ especializada,
Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Juslica. Justiga Federal Gomum. Justica dos
Estados. Justica do Trabalho. Justica Eleitoral e Justica Milltar. 8. Conselho Nacional de Justica. 8-
Do Poder Judiciario Estadual. Tribunal de Justica Controle de Constituclonalidade dos ates
normativos Estadual e Municipal. Juizes de Direifo. 9. Das Fungdes Essenciais a Administragio da
Jusliga, Minislério Pablico. Delensoria Publica. 10. Do controle de conslilucionalidade. Espécles
de controle exercido pelo Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio, Ag8o Direla de
Inconstitucionalidade Interventiva, Agao Direla de Inconstitucionalidade por omissao & Agao Direla
de Constitucionalidade. Arguicéio de descumprimento de precelto fundamental. Sumula Vinculante.
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Principio da inafastabllidade do controle judicial e atos polilicos e interna corporis, 11. Da Ordem
Social; Seguridade Social. Educagdo, cullura e Desporio, Ciéncia e Tecnologia. Familia, Crlanga,
Adolescente e Idoso. 12, Da Sistema Tribulério Nacional. Principies Gerals, Das limitagdes do
poder de tributar; Dos impostos da Unidlo, dos Estados e dos Municipios; Da reparticic das
feceitas Iributdrias. 13. Da Delensoria Publica. Fungdes Instituclonais. Defensor Publico. Do
Defensor Plblico Geral. 14. Da Ordem Econdmica, Principios da atlvidade econdmica, Regima

fundlaria e da Relorma Agraria.
DIREITO TRIBUTARIO: 1. O Eslado e o Poder de Tribular. 2. Fonles do _Direito Tributario. 3.

aplicaglio, Interpretagao e integragdo da legislagio tributdria. 10, Obrigagdo o orédito tributérios.
11. Fisoalizagao tribuléria e divida aliva. 12. Impostas, taxas, contribuigio de melhorias oulras
espécios de tributos, 13. Infragdes & sangGes em matéria tribuldria. 14. Processo administrativo
lributdrio e processo judicial tributario. 15 lligitos tributdrios. 186. Cddigo Tributario Naclonal. 17,
Cddige Tributdrio Esladual o legislagdo tribuléria do Estado de Minas Gerais. 18. Principios

Fiscalizagdo financeira e orgamentéria, 28, Pader Legislativo e Tribunais de Conlas. 29, Contrele
Interno.

PROCESSUAL CIVIL: 1. Teoria Geral do Processo. 2. Principios de Direito Processual 3,
Jurlsdicgo. 4. Agdo. 5. Processo. 6. Competéncia. 7, Sulsilos do processo. 8, Falos e atos
processuals. 8. Nulidades. 10. Procedimenlos. 11, Dureilo Probatério, 12. Sentenca. 13. Coisa
Julgada. 14, Processo nos tribunais. 15. Recursos, 16, Recurso exiraordinario e especial. 17, Agéo
Resciséria. 18. Processo 2 medidas cautelares, 19. Processo do Execugdo. 20. Processo
Cautelar. 21. Prolegho de inloresses diflusos e coletivos. 22, Agdes de controle judiclal da
Administracdo Poblica.

Congonhas - MG, 25 de janekro de 2011,

Edilon Ferreiro Lefle
Presidente da Cémara Municipal de Congonhas

»
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ANEXQ V

MODELO DE REQUERIMENTO
DE ISENCAO DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

Declaro, para todos os fins e direitos, sob as penas da lei, que ndo tenho
condigoes de arcar com os valores relativos & Taxa de Inscrigio do Concurso Pablico n®
01/2011, da Cémara Municipal de Congonhas — MG, relativamente ao cargo de

Declaro, cutrossim, que sou integrante de familia de baixa renda, beneficiaria de
Programa. Social do Governo » COM ©§ quais resido.

Por fim, alirmo conhecer as implicagdes legals, civis & criminais, em caso de falsa
declaragdn.

Assim, juntando os documentos estipulados no Edital do Concurso, venhaq
requerer seja deferido o pedido que formulo de isengio do pagamento do valor da taxa de
inscricdo para que cu possa realizar a prova pretendida.

Firmo para que atingidos scjam todos os fins visados, ¢ me comprometo com
todos 03 termos do pedido aqui formulado.

Congonhas — MG, ____ de abril de 2011,

ASSINATURA DO CANDIDATO

QUALIFICACAO DO REQUERENTE

NOME COMPLETO

ENDERECO

ESTADO CIVIL : . PROFISSAQ
IDENTIDADE n*® CPF n*

1%
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Camara Municipal de Congonhas — MG

PRIMEIRA ALTERACAQ DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO Ne 001/2011

O Presidente da Camara Municipal de Congonhas toma publica a 1°
alferogdo do Edital de Concurso Pdblico 01/2011, que passa o viger com a seguinie
diferacdo:

1) Ficam alteradas as datas do llem 15 do Edifal de Concurso Publico n° 01/2011, seque
abaixo as alteracaes efeiuados:

15— Resultados e Recursos:

5.1 ~Osgnbamonp¢&linhafesdaprwlob§ﬂfvammm'pfa escoliia serdo diviigados na sede da Cimara Munispal o no site
wraecapoonIutiora.com.br, no dia 23 do maio de 2011,

15.2- Os fesuliados da prova objetiva de millipta escotha também setdo divulgadas na mutal da Cdmara Municipal & no sita
vt etapconsultoria.com.by, no dia 01 de junho do 2011,

15.3 - Cabard recureo da qualquer quesito da prova abjefiva da mullipla escolha, até 02 [dois) dias apés a divulgagio do gabarita
oficial (nog ¢las 24 o 28 de maio ca 2011), desde que demonsire erro material & qua seja devidamente fundamentado,

154 - Cabard recurso conlra erros malerials ou emizsdes de cada elapa, constiiuindo as etapas em diviigacdo dos gabaritos
praliminares. divulgagtio da pontuagdo na prava objaliva de multlpla escolha e divulpagho do resultado final Inclulda o fater do
desempate oslabalacido, alé 02 (dols) dias apés o divuigagao/publicagao oliclal dat respectivas etapas.

15.5 - Tudoa 06 racursos doverio sor protocolados na sads da Camara, das 14h00min as 17h00min, davando sor ondotogados &
Comissio Especial do Concurso, ou enviados via postal (SEDEX com AR}, com data da postagem dentro do prazo racursal, para
a Gamase Municipal ¢6 CongonhasMG, Rua Padne Anlénio Comréa n®. 183, Contro, CongonhasMG, CEP b 38.415-000), A'C
Comissdo Especial do Concurso.

15.6 - O recurgo conlra a prova objetiva 0 mUltipla escolha gfou gzbaniios pretiminares doverd sar indwvidual, POF QUOSIS0. COM a
indicacdo das rzfos que julgar necessivias, davidaments funsamentado, comprovands as alagacdes com chagtos do artigos, da
legisiacdo, flens, pdginas de fvios, nondis dos sulores, oic, juntanda, sempre qua possivel copla dos comprovanies e ainda a
EXROSiGE0 da Malivos @ asgumentos com justifieativas circunstancizdas.

15.7 - Soeio rojeitados 65 focurses projocolados ou pestacos fora do prazo improrogdvel de 02 (dois) digs a vontar da publicacio
og cada elapa, conforme pravisto no cubliem *15.4", ou ndo fundamentados u oz qua nio conliverem dados necessdros &
identificagdo do candidato, como seu nome & endereqo completo, nimero da ngctlgho o cargo e, ainda, seriia rajailados aquales
recursos onvindos por fax-simile, e-mall oy qualquar oulro melo que ndo o proviste neste edital.

15.8 - A nulorldada compelents para homolagar os recursos julgades pala Comissao Espacial do Concurso 6 o Prasidenla da
Camara Munlelpal de Congonhas, sendo a respectiva decisée, imecorivel.

15.8 - O3 prazos estabelesidos nos subltans MBI, “15.4% @ *15.7" serBo conlados om dias dlels, inicianda no dig Uil subsoqlonte
a0 da publicagho/divuigagas do ato.

15.10 - Os rocuwsos iulgados pela Comiss8o Espocial do Concurso & hmn!oawmumamnedamanwm
Cangonhas serio afixados no mural da Camarna e da Chmara Municipal, 0 chvuigados o site W ecapeansul Ol ioom by _

1511 - Apos o juigamentc dos recurses MIPCstos, 0s pontos oo pondenies s qussibes da prova cbjotiva de mokipia
escoiha, poivénlura anuadas, sorfo atrbuidos 2 lodos o3 candidalos indmtintamente, dosde que ndo tanha sido © ponto da
Quastio computade para o candidalo em fistagemn anterior.

O Edital com as alleracoes agul Informadas  enconfra-se no st
ila 2

Camara Municipal de Congonhas, 28 de Janeiro de 2011,

Edilon Ferreira Lejte
Presidente da Cémara Municipal de Congonhas



SEGUNDA ALTERAGAO DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N® 001/2011

O Presidente da Camara Municipal de Congonhas, piblica a 2* alteragio do
Edital de Concurso Pdblico 01/2010, que passa a viger com as seguintes alteragdes:

1) Fica alterado o namero de Vagas para portadores de deficiéncia previstos no item
7.2 do Edital. Os candidatos inscritos na condigdo de portador de deficiéncia
concorrerdo a 02 (duas) vagas, sendo 01 (uma) para o Cargo de recepcionista e 01
(uma) para o cargo de servente/copeiro, constantes no ANEXO II;

2) Fica alterado o pré-requisito para os cargos de 1°e 2° grau constantes no ANEXO
Il, exceto o do cargo de técnico em informatica, passando a vigorar com a seguinte
redagdo:

12 grau: “Primeiro Grau completo com diploma registrado no MEC”
2% grau: “Segundo Grau completo com diploma registrado no MEC"

3) Fica alterado o pré-requisito para o cargo de Analista de Sistema constante no
ANEXO [l, que passa a vigorar com a seguinte redagédo:

“3% Grau completo, com formagdo no curso superior de
Analista de Sistemas ou Sistemas de Informagdo, com
diploma registrade no MEC.”

4) Fica alterado o pré-requisito para o cargo de Contador do Legislativo constante no
ANEXQO II, que passa vigorar com a seguinte redagdo:

"3% Grau complelo, com formagao no curso de nivel superior
em Contabilidade com registro no MEC e inscricio no
Conselho Regional de Contabilidade,"

O Edital com as alteragdes aqui informadas encontra-se no site

www.ecapconsulloria.com.br,

Cémara Municipal de Congonhas, 11 de fevereiro de 2011.

Edilon Fetreira Leite
Presidente da Cadmara Municipal de Congonhas




